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Modifica a estrutura

organizacional da Prefeitura
Municipal de Baixa

e dé outras nelag.

LEI N: 02594 DE 17 DE OUTUBRO DE 1994,

LA

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXA GRANDE, ESTADO DA BAHIA,
FACO SABER QUE A CAMARA APROVAE EU SANCIONO A SEGUINTE
LEI:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

ART. 1° - A estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Baixa Grande,
fica modificada na forma da presente lei.

ART. 2 ° . Fsta Lei altera o quadro de cargos de provimento temporario e
fixa a sua remuneragiio, pelo salario do Prefeito Municipal de Baixa Grande.

ART. 3° . A Administragiio piblica municipal , destina-se a servir a sociedade

e obedecerd os principios constitucionais da legalidade, impessoali

moralidade ¢ publicidade. DN —
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ARTA4° - O Poder Executivo Municipal, desenvolvera esfor¢o continuo e
sistematico objctlvmdo modernizagio das praticas ¢ procedimentos
administrativos dos servigos publicos ¢ a valorizagio do servidor.

CAPITULO IT

DAS MODIFICAGOES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

SECAOT

DA CRIAGCAO DOS ORGAO

ART.5° - Ficam criadas 06 ( seis ) Regides Administrativas com sede nos
distritos ¢ localidadesde : Italegre, Mandacari, Santana, Lagoa do Mamio,

Lagoa Queimada ¢ Tabuleiro.

PARAGRAFO UNICO - As regides administrativas sio delimitadas na forma
do anexo [

SECAO II

DA ALTERAGAO DA DENOMINAGAO , EXTINGAO , FUSAO E
CRIAGAO DE SECRETARIAS

ART.6° - A Secretaria Municipal de Saide e Saneamento Bésico passa a
denominar-se Secretaria Municipal de Saiide; a Secretaria de Viagio Obras e
Servigos Publicos passa a denominar-se Secretaria de Obras Servigos e
Urbanismo.

ART.7° - Fica cxtinta a Secretaria de Desenvolvimento Uﬂ*y{ _
AR
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PARAGRAFO UNICO : As atribuigdes da Secretaria de Desenvolvimento
Urbano passa para a Secretania de Obras Servigos ¢ Urbanismo.

ART .8° - Cria-s¢ a Secretaria Municipal de Agricultura ¢ Meio Ambiente.
CAPITULO 111

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
BAIXA GRANDE , SUA CONSTITUICAO DE SECRETARIAS E ORGAOS

ART.9° - A estrutura da Prefeitura Mumcipal de Baixa Grande ¢ constituida das
seguntes Secretarias e Srgdos !

I - Gabinete do Prefeito :

a) Chefia do Gabinete do Prefeito

b) Secretaria do Gabinete

II - Assessoria Juridica

a) Assessoria Juridica

III - Guarda Municipal

a) Comando da Guarda Municpal

IV - Secretania Municipal de Administragéio Geral
a) Departamento de Recursos Humanos

b) Previdéncia Municipal
¢) Departamento de Compras e Licitacbes
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V - Secretaria Municipal de Administrag8io Financeira
a) Departamento de Contabilidade

b) Departamento de Tributos ¢ Arrecadagéio

¢) Tesouro Municipal

VI - Secretaria Municipal de Educagdo ¢ Cultura

a) Departamento Administrativo

b) Departamento de Esporte Cultura e Lazer

¢) Coordenaciio Pedagoégica
d) Servico Municipal de Alimentaciio Escolar

VII - Secretaria Municipal de Satde
a) Departamento de Vigilinda Epidemiologica e Sanitaria

b) Departamento Odontolégico
¢) Coordenaciio de Agentes de Saude

HOSPITAL MUNICIPAL

a) Diretor Geral
b) Secretario Administrativo

VIII - Secretaria de Obras, Servigos, Saneamento e Urbanismo

a) Departamento de Obras Fiscalizagio ¢ Manutengiio dos Servigos
Piiblicos
b) Departamento de Sanecamento ¢ Urbanismo

¢) Departamento Municipal de Estradas ¢ Rodagem (Dl\%
P
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IX - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

a) Departamento de Fomento ¢ Extensio Agropecuiiria

b) Departamento de Mecio Ambiente

¢) Centro de Desenvolvimento Agropecuario ( CDA )

X - Secretaria de Agéio Social

#) Departamento de Aciio Sodal e Desenvolvimento Comunitario

b) Coordenaciio de Melhoria Habitacional e Desenvolvimento do
Trabalho

CAPITULO IV
FINALIDADE E COMPETRNCIA DAS SECRETARIAS E ORGAQ
SEGAO I
GABINETE DO PREFEITO
ART.10° - O Gabinete do Prefeito tem a finalidade de coordenar politica e
administrativamente, as atividades da Prefeitura, cuidar das relagbes com o
ﬁ:’lcb.lico ¢ a execugiio dos servigos de assisténcia direta ao Prefeito competindo-
I) Coordenar a representaciio sodal e politica do Prefeito,
IT) Preparar e encaminhar o expediente do Prefeito,
IIT) Prestar assessoramento direto ao Prefeito Municipal,
IV) Preparar, registrar e publicar os atos do Prefeito,

V) Articular-s¢ com Organismos Estaduais e Federals objetivando o

cumprimento das finalidades da Prefdtu%,
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ART.11° - As Regides Administrativas, tem as finalidades de promover os
meios de articulagio entre a cstrutura administrativa da Prefcitura ¢ as
Comunidades rurais competindo-lhe:

I) Apresentar os problemas identificados nas referidas regides ao
Prefeito, atraves do seu representante local ou entidades comunitarias

SECAO II

SERVICO JURIDICO

ART.12° - O Servigo Juridico tem a finalidade de prestar assessoramento a
Prefeitura em matérias juridicas, competindo-lhe:
I) Defender em juizo ou fora dele, os direitos e interesse do Municipio,

Il) Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriaciio,
alienaciio e aquisicio de iméveis pela Prefeitura, ¢ nos contratos e
convénios em geral.

11I) Pronunciar-se sobre os assuntos de interpretaciio de Leis, decretos e
atos administrativos.

SECAO III
GUARDA MUNICIPAL

ART.13° - A Guarda Municipal é uma forga auxiliar, destinada a protegéo dos
bens ¢ do patriménio municipal, bem como auxiliar na defesa e preservagio
do meio ambiente competindo-lhe : O™

MUNICIPAL
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I) Proteger ¢ guardar as instalagdes piblicas, logradouros ¢ 08/
equipamentos comunitarios; ‘

II) Acompanhar os Fiscais ¢ Agentes Arrecadadores, quando estes
estiverem no exercicio de suas fungdes, dando-lhes seguranca e fazendo
cumprir os seu mandatos;

IIT) Auxiliar o Departamento de Meio Ambiente no desempenho das suas
fungbes;

IV) Acompanhar e proteger as autoridades quando solicitada.

SECAO IV
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

ART.14° - A Secretaria de Administragéio Geral, tem a finalidade de programar,
coordenar, executar ¢ avaliar a realizagfo das atividades de administragio geral,
informatizagio , modernizagio administrativa e recursos humanos,
competindo-lhe:

I) Exercer as atividades de recursos humanos e administragéio de
pessoal;

I1) Exercer as atividades de previsdo, compras e armazenamento, controle
e distribuicéio de materiais e equipamentos da Prefeitura;

I1I) Formular, Coordenar e executar o programa de modernizacio
administrativa e informatica no ambito da Administra¢io Municipal;

IV) Exercer as atividades relativas ao controle patrimonial da Prefeitura;

V) Kxercer atividades, relativas ao protocolo, a portaria, vigilinda,
zeladoria e limpeza, no Ambito da Prefeitura. '
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SECAOV
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA

ART.15° - A Secrctaria de Administrago Financeira, tem a finalidade de
executar as atividades fnanceiras de registco contdbil ¢ trbutario do
Municipio, competindo-lhe :

I) Propor, executar e avaliar a politica tributdria e financeira do
Municipio;

I) Orientar e fiscalizar a cobranca dos tributos ¢ o cumprimenio das
obrigacoes fiscais por parte dos contribuintes;

III) Executar o controle do cumprimento de contratos, convénios e outros
ajusies de que resuitem rendas ou 6nus para Prefeitura;

1V) Proceder as atividades de auditoria gerai;

V) Movimentar e guardar os valores do Municipio.

SECAO VI

SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

ART .16° - A Secretana de Educagdo e Cultura tem a finahdade de programar ,

coordenar, executar, controlar ¢ avaliar a politica de educagio e cultura,
competindo-lhe:

‘1)  Elaborar o Plano Municipal d¢ Educagiio no sentido de definir
prioritariamente uma politica de agiio para o ensino de primeiro grau;

IT) Elaborar Plano Municipal de Alfabetizagiio de Adultos € de Combate
ao Analfabetismo; e :

MUNICIPAL
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III) Instalar, manter e supervisionar os estabcecimentos Municipais de
Ensino;

IV) Promover a integraciio das a¢des culturais ¢ educacionais, apoiando as
manifestacdes foldoricas da comunidade;

V) Manter a Biblioteca Municipal , zelando ¢ atualizando o seu acervo;
VI) Manter o Programa Municipal de Alimentagiio Escolar;

VII) Coordenar ¢ acompanhar a execugiio das atividades de
aperfeicoamento curricular, métodos ¢ técnicas de ensino-aprendizagem.

SEGAQ VII

SECRETARIA DE SAUDE

ART.17° - A Secretaria de Saiude tem a finalidade de dingir, coordenar,
controlar e avaliar as atividades de promogdo, protegio ¢ recuperagio da
salide, executadas a nivel municipal, pelas unidades prestadoras de servigos, na
forma preconizada pelo Sistema Unico de Sadde - SUS - competindo - lhe :

I) Elaborar o Plano Setorial de Saide de acordo com as politicas e
diretrizes estabelecidas pelo Sistema Unico de Saide - SUS - adequando a
disponibilidade de recursos previstos pelos integrantes do sistema nos

diversos niveis integrando-o ao Plano de Desenvolvimento do Municipio;

IT) Promover a prestaciio de servicos médico, odontolégico , hospitalar e
ambulatorial;

I1T) Promover a integraciio das ac6es basicas de saude;
IV) Promover uma politica preventiva de saude;
V) Administrar as unidades de saiide existentes no municipio;

V) Promover meios de combate aos agentes que direta ou indiretamente

afetam a saidde do homem através de yf de vigilanda
: unmﬁ x \_

epidemiologica e sanitaria .
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SECAO VIII

SECRETARIA DE OBRAS SERVICOS, SANEAMENTO E URBANISMO

ART.18° - A Secretania de Obras, Servigos, Saneamento ¢ Urbanmismo , tem a
finalidade de programar , coordenar e executar as atividades concernenies as
obras , os servigos publicos , as agdes de saneamento basico, planejamento,
execugdo e fiscalizagio do desenvolvimento urbano, competindo-lhe :

1) Klaborar e executar o plano de obras Municipal;

1) Instalar controlar e manter o uso de obras publicas e infra-estrutura
fisica;

11l) Programar e executar atividades concernentes a construgio e
conservagio de obras publicas;

1V) Fiscalizar as obras publicas;

V) Executar as atividades relativas a prestaciio e manutencgio dos servigos
de limpeza publica;

V1) Executar o policiamento administrativo do municipio;

VII) Fiscalizar os servigos publicos ou da utilidade publica concedidos ou
permitidos pelo municipio;

VIil) Elaborar e executar a politica para saneamento basico

desenvolvimento urbano, uso e ocupagiio do 50]0.%
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SECAO IX
SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

ART.19° - A Secretaria de Agricultura ¢ Meio Ambiente tem a finalidade de
formular, coordenar e executar a politica municipal de desenvolvimento
agropecudrio ¢ da preservagio ¢ defesa do meio ambiente ¢ do abastecimento
do Municipio, competindo-lhe:

I) Coordenar, acompanhar e avaliar a elaboragiio de planos, programas
e projetos de desenvolvimento do setor agropecuario;

11) Coordenar, fomentar e articular os programas de desenvolvimento
rural alternativos para pequenos agricultores;

L11) Criar o banco municipal de sementes;

1V) Coordenar e orientar a politica de desenvolvimento e melhoria dos
processos tecnologicos;

V) Promover e executar uma politica de prevengio e combate a seca;

VI) Desenvolver politica de defesa do meio-ambiente, através de agoes de
preservaciio da fauna e da flora;

VI1l) Elaborar projeto de controle da produgio;

VIII) Fiscalizar conjuntamente com a Secretaria de Saude , a produciio de
alimentos e de produtos de origem animal no municipio;

IX) Elaborar programas e estudos alternativos de abastecimento,

y(
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SECAO X
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

ART.20° - A Secretaria de Assisténcia Social tem a finalidade de coordenar ,
orientar , supervisionar € executar as alividades de assisiéncia social e
habitagio popular , competindo-lhe:

I) Promover a assisténcia social as populacoes carentes;

II) Criar programas de formagio profissional, geraciio de renda familiar e
promover
a colocagiio de méo de obra informal no mercado de trabalho;

III) Desenvolver acoes junto a comunidade para amparar o menor
carente e idosos;

IV) Desenvoiver programa Municipal de Melhoria Habitacional;

V) Fiscalizar as entidades beneficentes existentes no municipio e autorizar
a celebraciio de convénios entre estas e a Prefeitura Municipal.

Paragrafo tnico - Para fiel cumprimento dos incisos 11T e V, sera criado o
Conselho Comunitario, a ser regulamentado através de Decreto pelo Prefeito
Municipal, onde constarfio a sua composigio, orgamzagio e campo de
atuagdo. A

—_
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CAPITULO I1L.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a editar, no prazo de 120
( cento e vinte ) dias, mediante decreto, os regimentos internos das Secretarias
e seus Orgfo, os quais complementardio a estrutura administrativa estabelecida
nesta Lei, e fixara a competéncia dos 6rgio e atribuigbes dos seus respectivos
titulares.

paragrafo Unico - Apos a concluséio dos regimentos, de que trata o presente
artigo, serd dado conhecimento 4 Cimara Municipal de Vereadores.

Art. 22 - Os cargos de provimento temporéario de diregfo ¢ assessoramento de
DA. I aDA. VI, serdo ocupados preferencialmente por Servidores Municipais,
de Carreira técnica ou profissional, nos casos ¢ condigdes previstos em Lei.

Pardgrafo (nico - Todo e qualquer servidor Municipal efetivo, quando ocupar
cargo de provimento temporério, deverd optar pela remuneragiio do cargo de
chefia ou do cargo efetivo. Sendo vedada em qualquer hipdiese a acumulagdo
de vencimentos.

Art. 23 - As despesas para funcionamento dos orgfio hora instituidos e
alterados, nos artigos 5°, 6° ¢ 8°desta lei, correrio por conta das dotagdes
previstas no or¢amento para o exercicio de 1994.............., destinados as
Secretarias e 6rgdo com atribuigdes similares respeitados os valores globais

neles configurados. %

~ MUNICIPAL
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Art. 24 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposigdes em conlrano.

Gabinete da Prefeitura Municipal de Baixa Grande, 17 de Qutubro de
1994

——r
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ANEXO I
DELIMITACAO DAS REGIOES ADMINISTRATIVAS

REGIAO ADMINISTRATIVA 01
'SEDE - DISTRITO DE ITALEGRE
ABRANGENCIA

POVOADO DE NOVO SITIO E BREJO

Rl
{
|

. 8 R2 :
‘ REGIAO ADMINISTRATIVA 02
l

SEDE - DISTRITO MANDACARU
ABRANGENCIA
POVOADO DE VIRACAO E CAIS

- n3
; REGIAO ADMINISTRATIVA 03
| ' SEDE - FAZENDA SANTANA

| ABRANGENCIA
' RECURSO E BALIZA

| R4

| REGIAO ADMINISTRATIVA 04

SEDE - POVOADO DA LAGOA DO
MAMAO

= | ABRANGENCIA |
POVOADO LAGOA DO CIPO |

RS

REGIAO ADMINISTRATIVA 05

| SEDE - FAZENDA LAGOA QUIEMADA
ABRANGENCIA

FAZENDA LAGOA QUEIMADA

R6
REGIAO ADMINISTRATIVA 06
'SEDE - POVOADO DO TABULEIRO |
ABRANGENCIA

TABULEIRO E MASSARANDUB»(

|
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ANEXO If
CARGOS DE PROVIMENTO
TIEBAPORARIO
NIVEL ESPECIAL
TABELA O1
QUANT. DENOMINACAO SIMB.
01 CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO NE
01 ASSESSOR JURIDICO ) NE
01 SECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL NE
01 SECRETARIO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA NE
01 SECRETARIO DE EDUCACAO E CULTURA NE
01 SECRETARIO DE SAUDE NE
01 SECRETARIO DE OBRAS, SERVICOS E URBANISMO NE
01 SECRETARIO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE NE
01 SECRETARIO DE ACAO SOCIAL NE
CARGOS DE PROVIMENTO TEMPORARIO
DIRECAO E ASSESSORAMENTO
TABELA 02
GABINETE DO PREFEITO
QUANT. | DENOMINACAO E ASSESSORAMENTO SIMB.
01 SECRETARIA DO PREFEITO DA I
0L COMANDANTE DA GUARDA MUNICIPAL DA I

14 PAZ EM NOVOS TEMPOS
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TABELA 03

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXA GRANDE

| QUANT. DENOMINACAO K, ASSESSORAMENTO | SIMB.
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS | DA. I
01 DIRETOR DA PREVIDENCIA MUNICIPAL | DA 1
01 CHEFE DO SETOR DE COMPRAS E LICITACOES DAL
01 CHEFE DO NUCLEO DE INFORMATICA L N DA. il
01 ADMINISTRADOR DO PREDIO DA PREFEITURA DA. VI
04 ENCARREGADO GERAL DA. VI
|
TABELA 04
SECKETAKIA DE ADMINISTRACAD FINANCEIRA
| QUANT. | DENOMINACAQO E ASSESSORAMENTO SIMB.
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE | DA. [
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO | DA. I
TRIBUTARIA
01 TESOUREIRO | DA. T
0L ENCARREGADO DE CONVENIOS DA. II
TABELA 05
SECRETARIA DE EDUCACAO CULTURA E LAZER
QUANT. | DENOMINACAO K ASSESSORAMENTO | SIMB.
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA. I
01 DIRETOR. DO DEPARTAMENTO DE CULTURA ESPORTE E | DA. 1T
LAZER
04 L COORDENADOR DE ATIVIDADES PEDAGOGICAS ], DA T
01 COORDENADOR DO SERVICO  MUNICIPAL DE | DA I
ALIMENTACAO ESCOLAR

MUNICIPAL

15 PAZ EM NOVOS TEMPOS ‘

AV. 2 DE JULHO, 737 - CENTRO - TELEFONE 258-1161 - TELE/FAX 258-1165
CEP. 44.620-000 - BAIXA GRANDE - BAHIA




[ 4
.

|
%m\wj“ PREFEITURA MUNICIPAL DE B GRANDE

TABELA 06

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

QUANT. | DENOMINACAO F. ASSESSORAMENTO SIMB.
01 DIRETOR. ADMINISTRATIVO E DE RECURSOS HUMANOS | DA.I
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO ODONTOLOGICO DA.I
01 CHEFE DA DIVISAO DE VIGILANCIA SANITARIA E
| EPIDEMIOLOGICA | _|DAW
. 01 COORDENADOR DE AGENTES DE SAUDE DA. III

s TABELA 07

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SANEAMENTO E URBANISMO

QUANT. | DENOMINACAO F ASSESSORAMENTO SIMB.
0l DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE OBRAS, FISCALIZACAO
E MANUTENCAO DOS SERVICOS PUBLICOS
DA.I
p 01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE URBANISMO DAL
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ESTRADAS
% E RODAGENS | DA. II
TABELA 08
SECRETARIA MUNICTPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE |
—
"QUANT. | DENOMINACAO F. ASSESSORAMENTO ’ SIMB.
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE FOMENTO E l,mmsf\o
AGROPECUARIA DA I
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE DA. 1
01 COORDENADOR DO CENTRO DE DESENVOLVIMENTO
AGRICOLA DA. I
TABELA 09
SECRETARIA DE ACAO SOCIAL
| QUANT. ___DFNOMINA(;KO E ASSESSORAMENTO SIMB.
01 DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ACAO SOCIAL E
DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO DA. |
01 COORDENADOR DE PROJETOS DA. T
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